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. OBJETIVO
Establecer las actividades para obtener el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE)

para impartir estudios del Nivel Medio Superior en la modalidad de Bachillerato General
escolarizado.

Il. ALCANCE

Aplica al personal que labora en el Departamento de Servicios Educativos de la Direccion de
Educacién Media Superior, al personal de la Direccién de Planeacion y al personal de la Direccion
Juridica.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 32 fraccion VI; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Acuerdo numero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o
reconocimiento de validez oficial de estudios.
Acuerdo nimero 330 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo medio superior.
Acuerdo nimero 450 por el que se establecen los Lineamientos que regulan los servicios que los
particulares brindan en las distintas opciones educativas en el tipo medio superior.

Ambito Estatal
Articulos 1, 2, 3, 4 fraccion Ill, 9, 12, 16, 26, 27, 29 fraccion V, 32, 33, 47, 83, 85, 86, 87 y 88; de la
Ley de Educacion del Estado de Yucatan.

IV. DEFINICIONES
AEL: Autoridad Educativa Local.
DEMS: Direccion de Educacion Media Superior.
EMS: Educacion Media Superior.
SEGEY: Secretaria de Educacién del Gobierno del Estado de Yucatan.

RVOE: Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.

V. RESPONSABILIDADES
1. Titularde la SEGEY:
1.1 Emitir el acuerdo de incorporacion para las instituciones que desean impartir el
plany programas de estudio de Bachillerato General Escolarizado autorizado por
la Autoridad Educativa Local.
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2. Titular de la Direccién Juridica:
2.1 Revisary autorizar el dictamen del acuerdo de incorporacion.
3. Direccién de Planeacion:
3.1 Emitir un informe de evaluacion de la infraestructura del plantel escolar, en el que se
indica si éste cuenta con las instalaciones que satisfagan las condiciones de higiene
y seguridad necesarias.
4. Titular de la DEMS:

4.1 Informar al Titular de la SEGEY los resultados del proceso de evaluacion para la
obtencion del reconocimiento de validez oficial de estudios, del ciclo escolar
proximo, para que a las instituciones particulares autorizadas se les emita el
acuerdo de incorporacion.

4.2 Autorizar y remitir a la Direccidn Juridica los dictamenes procedentes de las
instituciones particulares autorizadas para la emisién del acuerdo de
incorporacion.

4.3 Solicitar a la Direccion de Planeacion un informe de evaluacion de infraestructura
en el que se indique si el plantel cuenta con las instalaciones que satisfagan las
condiciones de higiene y sequridad necesarias.

4.4 Autorizar y emitir el dictamen no procedente para la obtencién del RVOE a las
instituciones solicitantes.

5. Jefe del Departamento de Servicios educativos:

5.1 Solicitar la colaboracion del personal de la DEMS para la realizacién de las
evaluaciones de gabinete e in situ.
5.2 Informar al Titular de la DEMS los resultados del proceso de evaluacién para la

obtencion del reconocimiento de validez oficial de estudios, del ciclo escolar
proximo, para que se proceda a solicitar su emision del acuerdo de incorporacién

: por parte del Titular de la SEGEY.

6. Responsable de la Unidad de Evaluacion y Proyectos:

B.1 Disenar el proceso de evaluacion para la obtencién del reconocimiento de validez
oficial de estudios del ciclo escolar proximo.

B.2 Elaborar los oficios correspondientes para las visitas de supervision in situ.

6.3 Elaborar informe de resultados para el otorgamiento o denegacion del RVOE.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Visita de supervisién
Titular de la DEMS.
1. Solicita ala Direccion de Planeacion un informe que determine si el plantel
correspondiente cuenta con las instalaciones que satisfagan las condiciones de higiene
y seguridad necesarias para otorgar la autorizacion en ese inmueble.
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2. Recibe de la Direccion de Planeacion un informe acerca de valoracion de infraestructura
fisica del plantel.

Jefe del Departamento de Servicios Educativos.

3. Recibe del Titular de la DEMS el informe correspondiente de la Direccion de Planeacion.

4. Solicita ala Unidad Académica la evaluacion de gabinete de los documentos
pertenecientes a la institucion solicitante.

5. Recibe uninforme de la Unidad Académica acerca de la evaluacidn de gabinete de los
documentos de la institucion solicitante.

Responsable de la Unidad de Evaluacion y Proyectos.

6. Coordina la visita de supervision in situ al plantel objeto de la valoracion.

7. Elabora uninforme acerca de la visita de supervision al plantel correspondiente a la
instancia solicitante.

8. ¢Losinformes de la evaluacion de gabinete, de la visita de supervision y de la Direccion
de Planeacion son procedentes?

e No: Continta laactividad 9.
e Si: continta la actividad 10.

8. Notifica alainstitucion solicitante acerca de la no procedencia de su solicitud de
incorporacion de RVOE para impartir estudios de Bachillerato General Escolarizado. Fin
del procedimiento.

10. Elaborainforme de resultados para el Titular de la DEMS notificando la procedencia del
RVOE a la institucion solicitante.

Expedicion de dictamen
Titular de la DEMS.

1. Enviaala Direccion Juridica el dictamen de procedencia para la obtencién del RVOE de
la institucion solicitante, para solicitar la autorizacion del acuerdo de incorporacién.

12. Recibe notificacion de la Direccion Juridica acerca de la procedencia del acuerdo de
incorporacion para la institucion solicitante.

13. Informa ala Titular de la SEGEY acerca de la procedencia del acuerdo de incorporaciony
remite para su autorizacion el acuerdo del RVOE correspondiente.

14. Recibe de la Titular de la SEGEY la autorizacion del acuerdo del RVOE para la institucion
solicitante.

15. Entregaalainstitucion solicitante el acuerdo del RVOE para impartir estudios de
Bachillerato General Escolarizado.

Fin del procedimiento

VIl. INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
Indice de A =(B/C)100 . 50%
Y y . Porcentaje Anual
Instituciones A=Porcentaje
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Solicitantes e B=NuUmero de
Instituciones instituciones que
Autorizadas solicitaron RVOE
C=Numero de
instituciones que se
les autorizé RVOE

VIll. ANEXO0S

Disposicion

Codigo |Nombre del anexo Ubicacién AT* AcC* PTC* final

Diagrama de Flujo del
Procedimiento para
No aplica | Otorgar el SED 2 anos Janos | 5afios Eliminar
Reconocimiento de
Validez Oficial

. Acuerdo de _ o = .
No aplica Incorporacion de RVOE SED 1afo lafo | lafo Indefinido

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

IX. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Namero de revision Actividad

30/06/2020 00 Generac:.on. del progedlmlgnFO para otorgar el
Reconocimiento de Validez Oficial.

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

M. E. Linda Floricely Basto Avila
Directora de Educacion Media Superior
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Numero de oficio: SE/DEMS/SE/01148/19

Asunto: Solicitud de autorizacién y firma para otorgar RVOE por nueva incorporacién
Mérida, Yucatén, 10 de septiembre de 2019

Profra. Loreto Noemi Villanueva Trujillo
Secretaria de Educacidén del Gobierno del Estado de Yucatan
PRESENTE

Con motivo de que la C. Elida Estrada Villarreal, Representante Legal de la
Asociacién Loyola Comunidad Educativa, solicité el dia 19 de junio de 2019 su
incerporacién al Bachillerato General, modalidad escolarizada, se hace de su
conocimiento que se realizd la visita de inspeccidn al plantel
correspondiente, en conjunto con la Direccién de Planeacién, y como resultado
le informo gue no existe inconveniente para que se autorice el Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios (RVOE) por motivo de nueva incorporacidn, por
lo que podria iniciar operaciones a partir del ciclo escolar 2019-2020.

Por lo anterior, le envio en anexo el RVOE correspondiente para que, si no
tuviera inconveniente alguno, se sirva autorizar a través de su rubrica.

En espera de la atencién que se sirva brindar al presente, aprovecho la
ocasidn para enviarle un saludo cordial.

Atentamente:

M.E. Linda Floricely Basto Avila
Directora de Educacién Media Superior
Secretaria de Educacién del Gobierno del Estado de Yucatan

C.c.p. Ligia Margarita Cicero Galdn. Jefa del Departamento de Servicios Educativos.
C.c.p. Archivo.
LFBA/LMCG/amdp

"2019, Afo de la Lengua Maya en el Estado de Yucatan"
Calle 31-B s/n por 6 y 8 Cal. San Esteban
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